常州轻工职业技术学院“专转本”工作实施办法（讨论稿）
为规范、有序地开展我院“专转本”工作，根据《省教育厅关于做好2018年“专转本”工作的通知》（苏教学〔2017〕6号）、《省教育考试院关于印发江苏省2018年普通高校“专转本”选拔工作实施办法的通知》（苏教考﹝2018﹞1号）和《关于做好2018年普通高校“专转本”自主招生工作的通知》（苏教学〔2017〕7号）等文件精神，结合我院实际，特制定本办法。
一、总则
我院“专转本”工作本着“公开、公平、公正，学生自愿，严格标准，择优选拔”的原则，严格按照江苏省教育考试院规定程序进行选拔。教务处具体负责“专转本”各项工作，包括组织学生的报名、自主招生推荐、资格审核和录取通知书发放等工作。
二、报名、资格审核和填报志愿
（一）选拔对象和报名条件
[bookmark: _Hlk514233334]1.选拔对象为列入国家普通高校招生计划，经省招生部门按规定程序正式录取的我院专科三年级在籍学生（含对口单独招生学生），具体报名条件为（1）思想品德较好，遵纪守法，身体健康；（2）修完学校教育教学计划规定内容，达到毕业要求，能正常毕业；（3）报名时尚未取消记过及以上纪律处分的，不得报考。
2.我院学生应征入伍服义务兵役退役，在完成学业后，经民政部门审核，可参加“专转本”选拔考试。
3.我院在籍三年级学生（应届毕业生），报考“专转本”自主招生的条件，按照省教育厅有关规定执行。
（二）选拔方法
1.符合报名条件的在籍三年级学生（应届毕业生）需先在网上预报名，网上支付报名考试费，经所在二级学院初审及学院教务处复审同意后，报名方可生效。
2.退役士兵须持退役证原件在教务处报名，审核批准后，方可参加“专转本”考试。院校单列招生计划，省教育厅单独划线录取。
3.由教育厅组织的南京晓庄学院、苏州科技学院、常熟理工学院、盐城工学院、淮阴工学院、徐州工程学院等普通公办高校安排自主招生计划。报名参加自主招生的考生，在学院推荐的基础上，由接收院校采取专业理论考试与面试相结合的方法，择优录取。
（三）资格审核
教务处和各二级学院按省教育厅和省考试院规定的报名条件，以及接收院校对所学专业或课程的要求，负责报考学生资格及所填报志愿的审核工作。退役士兵资格还须经省民政部门复审。各二级学院须派专人负责，严格审核，对达不到毕业要求的学生劝其不要报考（即使考上但又不能按期获取专科毕业证书的考生，本科院校也不予录取）。
（四）填报志愿
1.考生须按照招生计划填报各批次志愿。
2.普通高校和独立学院在同一批次录取。录取志愿设有平行志愿、征求平行志愿和服从志愿。平行志愿设置A、B、C、D、E五个志愿，征求平行志愿设置A、B、C三个志愿。每个志愿必须填报具体的专业，录取时将按专业进行投档（允许将同一院校的不同专业作为不同的志愿分别填报）。平行志愿在报名时同步填报，征求平行志愿和服从志愿在平行志愿录取结束后一并填报。
3.为了有利于考生进校后的学习和教学，考生填报本科专业志愿时，须符合接收院校对该专业提出的考生专科阶段所学专业和课程的要求；若接收院校的本科专业对考生专科阶段所学专业的相关课程提出具体要求，考生还须填写相关课程成绩。本科专业对考生专科阶段所学专业的要求详见省教育厅正式下达的选拔计划。专科专业名称及代码以专科入学时教育部颁发的《普通高等学校高职高专教育指导性专业目录（2015年试行）》为准。
3.退役士兵在填报志愿时，只能在单列招生计划中选报接收院校和相关专业（具体要求详见选拔计划）。
4.自主招生选拔对象除了可以填报自主招生院校（专业）外，还可以兼报非自主招生的院校（专业）。
（五）报考流程和信息采集
1.学生网上填写报名信息、志愿及交费。学生在报名时间内自行登录省教育考试院“专转本”网上综合管理系统进行网上预报名，填写报名信息和志愿信息并在网上支付报名考试费。自主招生选拔对象除网上报名外，还须填写推荐报名表并交纳照片。
2.考生在网上提交后,即视为确认。考生须对报考信息的真实性和准确性负责,如因考生本人填报及核对有误而对录取产生不利影响,由考生本人负责。
3.报名资格初审。二级学院按省考试院要求的推荐条件和学籍管理有关规定，以及接收院校对所学专业或课程的要求，对考生进行资格初步审核。
4.学校复审。学校对网上报名的学生进行复审，复审合格的学生由教务处在网上进行确认。若审核不合格的学生其已在网上支付的报名考试费，由省考试院统一退回原支付的银行卡。
5.经二级学院初审和教务处复审通过后，任何人不得更改考生填报信息。如确需更正报名信息的，须报省教育考试院批准方可修改。
三、命题和考试
（一）命题
1.“专转本”全省统一考试命题工作由省教育考试院统一组织。大学语文、高等数学、英语、日语等科目满分均为150分，计算机基础科目满分为100分。每位考生参加统一考试科目为三门，即大学语文或高等数学，英语或日语，计算机基础，总分满分为400分。
2.大学语文科目考试内容为基础知识、阅读和写作，计算机基础科目考试要求为省级计算机等级考试一级水准，英语、日语、高等数学等科目考试要求均为高等学校专科二年级水准。英语专业和非英语类专业的英语科目考试分别使用不同的试卷。
（二）考试
报考类别及对应考试科目如下：
	报考类别
	考 试 科 目

	文科类
艺术类
	大学语文、计算机基础、英语（非英语类专业）

	理工科类
	高等数学、计算机基础、英语（非英语类专业）

	英语类
	大学语文、计算机基础、英语（英语类专业）

	日语类
	大学语文、计算机基础、日语


四、评卷和考试成绩
（一）“专转本”试卷评阅工作由省教育考试院统一组织，实行网上评卷。
（二）考生如对本人考试成绩有疑问，可向学校提出核分书面申请，由我院汇总信息后报省教育考试院统一复核后，再将复核结果通知考生。
（三）参加自主招生试点的接收院校负责通知考生自主选拔考试的考核结果，并报省教育考试院备案。
五、录取与通知书发放
（一）录取原则。全省统一考试结束后，由省教育厅统一划出录取资格线，有关本科院校根据公布的计划和考生志愿，从高分到低分顺序录取，省教育考试院负责组织录取和监督。录取考生可通过省教育考试院门户网站等形式查询本人录取情况。
2.自主招生录取。自主招生录取工作由接收院校负责，按考试累计总分从高到低顺序确定拟录取考生名单，经省教育厅审核后，确定录取名单，学校发放录取通知书。
3.录取通知书发放。本科院校根据经省教育考试院核准备案的录取考生名单，到省教育厅学生处办理相关学籍变动手续后，填写录取通知书，加盖本校校章后直接寄送到学校。教务处收到通知书后做好登记工作，再将通知书按照学生所在学院移交至各自二级学院，由班主任或学生携带本人身份证到各二级学院办公室领取录取通知书并签字确认。
六、学籍管理
1.报名“专转本”学生必须为我院专科三年级在籍学生（含对口单独招生学生）。
2.学生不得以专转本考试为名申请学籍异动。
七、附则
1.为加强对“专转本”工作的组织、领导和监督，严肃纪律，我院“专转本”工作由教务处牵头，请各二级学院予以支持和配合。
2.本专转本工作实施办法由教务处负责解释。
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