超星教务系统学籍异动申请操作手册
一、学生申请学籍异动（PC网页版本）
1.登录：（如果在学校外，一定要连接学校vpn）网址输入：http://211.70.123.58/admin，支持三种登录方式：

方式一：统一认证：使用统一身份认证的账号密码登录【推荐】；
方式二：账号登陆：使用学号，初次登录，默认密码为czili2022；
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2.点击【学生异动申请】进入学生异动页面
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3.选择需要申请的异动
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4.查看异动前的情况、查看（调整）异动后信息，并选择异动原因、填写异动说明、上传附件
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5.核实信息无误后进行确定即提交成功等待审核即可。
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二、学生申请学籍异动（学习通版本）
1.进入【常州工业职业技术学院（学生）】页面，点击异动申请
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2.选择需要申请的异动
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3.查看异动前的情况、查看（调整）异动后信息，并选择异动原因、填写异动说明、上传附件，核实信息无误后进行确定即提交成功等待审核即可。
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三、教师进行学籍异动代申请

注意：目前学习通手机端暂不支持异动代申请，仅支持网页端异动代申请。
1.登录：（如果在学校外，一定要连接学校vpn）网址输入：http://211.70.123.58/admin，支持三种登录方式：

方式一：统一认证：使用统一身份认证的账号密码登录【推荐】；
方式二：账号登陆：使用工号，初次登录，默认密码为czili2022；
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2.老师切换至班主任角色
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3.切换角色后点击教师端
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4.进入教师端后点击教师申请，接着点击学生异动申请。  
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5.输入学号选择学生后，选择异动类型和原因等，帮助学生进行异动申请。
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四、教师审批异动申请
注意：目前学习通手机端暂不支持审批，仅支持网页端审批，但学习通会提示老师有审批项目.
1.切换角色

审批前切换对应的角色才能进行审批（例如:学工处、教务处、校长等）
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2.点击【我的消息】，查看需要等待办理的异动信息
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3.点击办理，查看相关信息，并且选择【通过】/【不通过】，并输入处理意见，点击确认提交。
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