
常州轻工职业技术学院教务处



一、课表、环节表问题一、课表、环节表问题

        每学期课表、环节表将于领教材时发给每学期课表、环节表将于领教材时发给
各班负责人。各班负责人。

        每班每学期都有相关实训周，在环节表每班每学期都有相关实训周，在环节表
中可查看本班班级实训课程及实训周次，对中可查看本班班级实训课程及实训周次，对
应周次即上实训课。应周次即上实训课。

        环节表内空白周次就要上课表中显示的环节表内空白周次就要上课表中显示的
课程（理论课）。课程（理论课）。

        班级课表有时会显示上课周次，但需要班级课表有时会显示上课周次，但需要
注意的是课表显示周次不准。只要不是实训注意的是课表显示周次不准。只要不是实训
周就要上理论课。周就要上理论课。

        （如图）（如图）



一、课表、环节表问题一、课表、环节表问题

以15高加331班为例：表头第一行是周次，表头第一列是对应的星期。由图可知：

1、15级本学期从第五周开始上课，第5-10周及第13-19周为空白周次，上理论课；

2、第11、12周对应周次的格子内注明是实训课程，为实训周，上相应的实训课。

3、实训课期间所有理论课停上。艺术系请注意，因为艺术系的课表所有课都显示上
课周次，但基础课上课周次不准确，要按环节表上课，即所有空白周都要上理论课。

空白周 空白周实训周

15级新生报到、领教
材、体检、军训等 



二、考试问题二、考试问题

              11、、  学生在校期间参加任何形式的考试，学生在校期间参加任何形式的考试，

都必须携带两证：都必须携带两证：学生证学生证和和身份证身份证。。

              22、重修、补考相关注意事项：、重修、补考相关注意事项：
►► 理论课不及格可获得一次学校提供的免费补考机会；理论课不及格可获得一次学校提供的免费补考机会；

►► 重修需要交纳重修费，根据重修需要交纳重修费，根据《《常轻院学分制收费方法常轻院学分制收费方法》》规规
定，第一次重修收费标准为正常所修学分学费的定，第一次重修收费标准为正常所修学分学费的80%80%，即，即
4848元元//学分。第二次重修收费标准为正常所修学分学费的学分。第二次重修收费标准为正常所修学分学费的
100%100%，即，即6060元元//学分。学分。

►► 课程是否及格，是否需要补考或重修，原则上以学生自己课程是否及格，是否需要补考或重修，原则上以学生自己
在正方教务系统中成绩查询的结果为准，教务处提供的一在正方教务系统中成绩查询的结果为准，教务处提供的一
份名单只作参考。份名单只作参考。



三、正方教务系统问题三、正方教务系统问题

              每位学生都要学会运用每位学生都要学会运用正方教务系统正方教务系统。学生凭个人学号、。学生凭个人学号、

口令（初始密码为学号）登录系统，就可以口令（初始密码为学号）登录系统，就可以方便有效地查询学方便有效地查询学

生个人的上课课程、课程成绩、选修课等情况生个人的上课课程、课程成绩、选修课等情况。。

11、登录方法：、登录方法：

            登录登录““常州轻工职业技术学院常州轻工职业技术学院””首页，然后点击页面上方首页，然后点击页面上方

的的““教育教学教育教学””，再点击，再点击““正方教务系统正方教务系统””（如图）。选择（如图）。选择

““通用入口通用入口””：：入口入口11或或入口入口22均可，输入学号和口令进入系统。均可，输入学号和口令进入系统。

                



（（11）活动报名：参加选课时进入该选项，包含体育选课和全校性选课；）活动报名：参加选课时进入该选项，包含体育选课和全校性选课；

（（22）教学质量评价：参加教师评价（简称）教学质量评价：参加教师评价（简称““评教评教””）时进入该选项；）时进入该选项；

（（33）信息维护：核对个人信息及维护系统登录密码时进入该选项；）信息维护：核对个人信息及维护系统登录密码时进入该选项；

（（44）信息查询：主要提供班级课表、学生个人选课、成绩查询等；）信息查询：主要提供班级课表、学生个人选课、成绩查询等；

（（55）顶岗实习：该选项功能暂未开发完善；）顶岗实习：该选项功能暂未开发完善；

（（66）公用信息：里面可以查看教务处发布的各项通知、公告。（学生应）公用信息：里面可以查看教务处发布的各项通知、公告。（学生应

该随时关注公用信息，教务处发布的通知都关系到每一位学生，经常该随时关注公用信息，教务处发布的通知都关系到每一位学生，经常

会有学生因为错误理解班委的通知在学业上出现一些问题，教务处的会有学生因为错误理解班委的通知在学业上出现一些问题，教务处的

通知还是希望大家在班委或班主任通知的基础上再自己解读一遍。）通知还是希望大家在班委或班主任通知的基础上再自己解读一遍。）

三、正方教务系统问题三、正方教务系统问题

22、、  学生登录系统后，有如下选项：学生登录系统后，有如下选项：



33、信息查询：这里重点为大家介绍一下、信息查询：这里重点为大家介绍一下““信息查询信息查询””，由下拉，由下拉

菜单可知，该选项提供以下查询功能：菜单可知，该选项提供以下查询功能：

三、教务信息系统问题三、教务信息系统问题

（（11）班级课表查询：可以查询各学期班级课表；）班级课表查询：可以查询各学期班级课表；

（（22）个人课表查询：在班级课表的基础上增加了）个人课表查询：在班级课表的基础上增加了

选修课的课表；选修课的课表；

（（33）学习成绩查询：（后面单独介绍））学习成绩查询：（后面单独介绍）

（（44）等级考试查询：可以查询大学英语四、六级）等级考试查询：可以查询大学英语四、六级

成绩；成绩；

（（55）培养计划查询：学生在校分为）培养计划查询：学生在校分为66学期，可查学期，可查

询在校期间各学期学校计划安排的课程及学分；询在校期间各学期学校计划安排的课程及学分；

（（66）学生选课情况查询：按学期查询该学期学习）学生选课情况查询：按学期查询该学期学习

的所有课程，包括理论课、实训课和选修课。的所有课程，包括理论课、实训课和选修课。

（（77）学习成绩预警：该查询功能有待开发完善。）学习成绩预警：该查询功能有待开发完善。



3.33.3学习成绩查询学习成绩查询：：

          （（11））进入页面点击进入页面点击““在校学习在校学习

成绩查询成绩查询””，界面将按学期显示课，界面将按学期显示课

程名称、课程性质、学分、成绩等程名称、课程性质、学分、成绩等

信息。理论课、实训课成绩不及格信息。理论课、实训课成绩不及格

都会显示出来；都会显示出来；

            （（22））需要注意的是需要注意的是：全校性选：全校性选

修课成绩情况特殊，因为选修课没修课成绩情况特殊，因为选修课没

有重修或者补考，只要求在校期间有重修或者补考，只要求在校期间

修满学分，所以选修课合格的课程修满学分，所以选修课合格的课程

会在会在““成绩查询成绩查询””里查到，里查到，““不合不合

格格””的课程在的课程在““成绩查询成绩查询””里查不里查不

到，也不显示不及格。学校也不会到，也不显示不及格。学校也不会

通知补考或重修通知补考或重修；；

    （（33）在成绩查询下方会有上图）在成绩查询下方会有上图

这样一个表格，在课程性质一栏有这样一个表格，在课程性质一栏有

两种课程性质需要注意，是全校性两种课程性质需要注意，是全校性

选修课的两种性质：选修课的两种性质：公共选修课公共选修课和和

公共艺术课公共艺术课。在获得学分一栏需要。在获得学分一栏需要

关注你是否获得学院规定学分，关注你是否获得学院规定学分，1515

级学生要求修满级学生要求修满22学分公共选修课学分公共选修课

和和22学分公共艺术课。学分公共艺术课。



四、全校性选修课问题

     1、课程性质：全校性选修课分公共选修课和公共艺术课两种课程性质；

      2、成绩：成绩分“合格”和“不合格”两种；没有重修和补考的机会。““不不

合格合格””的课程在的课程在““成绩查询成绩查询””里查不到，也不显示不合格，学校也不会通知补考里查不到，也不显示不合格，学校也不会通知补考

或重修或重修；；学分没有修满可以继续选课直到修满规定学分。

      3、上课形式：目前全校性选修课分为三种上课形式：（1）校内上课，由校

内老师上课，一般在晚上上课；（2）大学城内上课，由大学城内相关院校教师

开设的课程，一般在周六上午上课；（3）网络上课，通过网络自主学习，成绩

由学校规定时限内学生的在线学习、课后作业以及考试成绩三部分组成，在学院

规定时限内可随时通过网络学习课程。

      4、实训期间要照常上全校性选修课。

      5、公共选修课与毕业证书挂钩，在校期间需修满规定选修课学分才能毕业。

15级学生学院要求：每人必须修得2学分的公共选修课和2学分的公共艺术课；



五、学习委员相关工作五、学习委员相关工作
                  11、教学日志：教学日志由学习委员负责、教学日志：教学日志由学习委员负责
填写，上课时做好班级同学的点名工作，并填写，上课时做好班级同学的点名工作，并
将旷课、迟到学生如实填写到教学日志上，将旷课、迟到学生如实填写到教学日志上，
然后请任课教师签名确认。最后将一天教学然后请任课教师签名确认。最后将一天教学
日志汇总表交至系办。日志汇总表交至系办。

                  22、教学反馈表：教学反馈表四周反馈一、教学反馈表：教学反馈表四周反馈一
次，由学习委员统计班级同学对上课课程、次，由学习委员统计班级同学对上课课程、
教师的相关意见并负责填写。教师的相关意见并负责填写。

                  请学习委员务必做好这两项工作，树立请学习委员务必做好这两项工作，树立
良好的班风、学风。良好的班风、学风。



六、学生服务中心六、学生服务中心

        11、登录、登录““常州轻工职常州轻工职
业技术学院业技术学院””首页，点击页首页，点击页
面上方的面上方的““教育教学教育教学””，再，再
点击点击““学生服务中心学生服务中心””。。
        22、点击登录、点击登录““学生服学生服
务中心务中心””，页面中，页面中““服务资服务资
讯讯””和和““表格下载表格下载””供学生供学生
查询各种教务通知和下载教查询各种教务通知和下载教
务相关表格模版（如免修申务相关表格模版（如免修申
请表、在校证明等）请表、在校证明等）



        本本PPTPPT提供下载提供下载，请各班长、，请各班长、
学习委员负责通知班级同学下载、学习委员负责通知班级同学下载、
学习。学习。
        下载地址：登录下载地址：登录““学生服务学生服务
中心中心””，点击，点击““表格下载表格下载””，查，查
找文件名为找文件名为““日常教学运行常规日常教学运行常规
说明说明PPTPPT””  下载。下载。

六、学生服务中心六、学生服务中心



演示结束，谢谢！演示结束，谢谢！

同学们在学习过程中遇到问题，欢迎及时向我们反映。同学们在学习过程中遇到问题，欢迎及时向我们反映。

日常教学运行常规说明日常教学运行常规说明

常州轻工职业技术学院

        教务处


